
※　実験機器の貸付の場合、貸付料に指導料を含む。

貸付決定・通知

貸付料の請求・
入金確認

貸付料の前納
貸付期間の始期の３日前までに納付

貸付料の支払

　貸付料・光熱水料
の請求

完了報告書受理

貸付料・光熱水料の精算

　貸付料・光熱水料
の支払

貸　　付　　終　　了

完了報告書提出
貸付終了後、遅滞なく提出

契　約　締　結

貸付料が100
万円を超える
場合

貸　　付　　開　　始

実験施設等貸付フロー

施設等の引渡・確認、取扱説明等
個別メーターがある場合は、開始数値の確認

使 用 開 始

使 用 終 了

施設等の返納・確認等
個別メーターがある場合は、終了数値の確認

事前打ち合わせ（詳細）

申請書提出
使用予定の3週間前までに提出

契　約　締　結

担当研究チーム 企　画　室

使用施設・目的・日程等聞き取り(概略）
研究チーム又は企画室で対応

寒地土木研究所
貸付希望者

経　理　課

問い合わせ

申請書受理・審査

貸付不可 

施設・機器等の滅失、毀損
研究チーム又は企画室へ遅滞なく報告 
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